Mateo Posleman
HR Service Partner

Licenciado en Recursos
Humanos

mateoposleman99@gmail.com
1155749345

https://www.linkedin.com/in/

mateo-posleman-a36174183/

Beccar, Buenos Aires
Formacion

Licenciatura, Recursos Humanos
UCES (2017 - 2021)

Diploma de Educacion Secundaria,
Ciencias Sociales

Colegio San Juan el Precursor (2011
- 2016)

Habilidades

General

Paquete Office
Workday

SAP B1

Idiomas

Inglés - Fluido

Experiencia

HR Service Partner
Sartorius Argentina S.A - 2024-09 - 2025-06

Coordinacién integral del proceso de ingreso de nuevos colaboradores,
incluyendo examenes preocupacionales, documentacion legal y
comunicacion con proveedores médicos

Gestion y envio de novedades mensuales al proveedor de némina,
seguimiento de pagos y coordinacién de procesos especiales (plataformas
externas como Deel)

Administracién de proveedores de servicios (cafeteria, gimnasio, medicina
laboral), incluyendo seguimiento de facturacién, coordinacion de servicios
y resolucion de incidencias

Apoyo a procesos internos de HR con seguimiento administrativo,
comunicacion con areas internas y proveedores, y manejo de
documentacion confidencial

Proporcionar respuestas y soluciones rapidas y de calidad a consultas de
empleados

Organizacion y gestion de la incorporacion de empleados y gerentes

(Onboarding)

Asistente de RRHH
Sartorius Argentina S.A - 2022 - 2024-08

Revision periddica y monitoreo de cuentas de proveedores relacionados
con RRHH

Participacion en proceso de seleccion de nuevos empleados e
implementacion del plan de incorporacion

Responsable del procesamiento y monitoreo de licencias y ausencias de
empleados

Completacion de registros legales y formularios de nuevos empleados
Actualizacion mensual de informacion general de Recursos Humanos en
Workday

Mantenimiento y archivo de expedientes de personal de empleados
Participacion en procesamiento mensual de némina de comisiones
Apoyo en organizaciéon de eventos y adquisicion de regalos para ocasiones
especiales

Pasante de Cultura y Desarrollo
Natura&Co - 2020 - 2021

Preparacion y logistica de programas de capacitacion
Coordinacion del programa de educacion de pasantes

Pasante de Gestion de Talentos y Adquisicion de Talento
Cosmeticos Avon - 2019 - 2020

Busqueda y preseleccion de candidatos para posiciones de pasantia en
diversos departamentos

Preparacion de expedientes de personal y contratos de pasantes
Coordinacion de exdmenes preocupacionales
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