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Resumen

Licenciado en Recursos Humanos

Experiencia

Sartorius Argentina S.A, HR Service Partner sep. 2024 – jun. 2025

Coordinación integral del proceso de ingreso de nuevos colaboradores, incluyendo 

exámenes preocupacionales, documentación legal y comunicación con proveedores 

médicos

Gestión y envío de novedades mensuales al proveedor de nómina, seguimiento de 

pagos y coordinación de procesos especiales (plataformas externas como Deel)

Administración de proveedores de servicios (cafetería, gimnasio, medicina laboral), 

incluyendo seguimiento de facturación, coordinación de servicios y resolución de 

incidencias

Apoyo a procesos internos de HR con seguimiento administrativo, comunicación con 

áreas internas y proveedores, y manejo de documentación confidencial

Proporcionar respuestas y soluciones rápidas y de calidad a consultas de empleados

Organización y gestión de la incorporación de empleados y gerentes (Onboarding)

Sartorius Argentina S.A, Asistente de RRHH 2022 – ago. 2024

Revisión periódica y monitoreo de cuentas de proveedores relacionados con RRHH

Participación en proceso de selección de nuevos empleados e implementación del 

plan de incorporación

Responsable del procesamiento y monitoreo de licencias y ausencias de empleados

Completación de registros legales y formularios de nuevos empleados

Actualización mensual de información general de Recursos Humanos en Workday

Mantenimiento y archivo de expedientes de personal de empleados

Participación en procesamiento mensual de nómina de comisiones

Apoyo en organización de eventos y adquisición de regalos para ocasiones especiales

Natura&Co, Pasante de Cultura y Desarrollo 2020 – 2021

Preparación y logística de programas de capacitación

Coordinación del programa de educación de pasantes

Cosmeticos Avon, Pasante de Gestión de Talentos y Adquisición de 

Talento

2019 – 2020

Búsqueda y preselección de candidatos para posiciones de pasantía en diversos 

departamentos

Preparación de expedientes de personal y contratos de pasantes

Coordinación de exámenes preocupacionales

Formacion

Licenciatura, Recursos Humanos

UCES

2017 – 2021

mailto:mateoposleman99@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/mateo-posleman-a36174183
https://www.linkedin.com/in/mateo-posleman-a36174183


Diploma de Educación Secundaria, Ciencias Sociales

Colegio San Juan el Precursor

2011 – 2016


